Guaternala, 30 de septiembre de 2021

Lic. LUIS ADOLFQ MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Dirgccién General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirms a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siends el siguiente:

Nombre compieto del Contratista: KARIN SUCELLY LOREZ lNTEREANO/ CuUl: 1738 34467 0101
Numero de contrato: DGA-029-40-2021. Acuerde Ministerial; 7-2021

Servicios: TECNICOS .~ - Nit del Contrafista: 7773736-8 .
Nimero de Factura: 334449729 - Serie: A3CB79A3 .~
Henorarios Mensuales: Q.7,00000 »~ - Periodo del Informe: SEPTIEMBRE

Monto Total del Contrato Q. 83,322.58 Plazo del Contrato; 04/01/2021 AL 31/12/2021

Unidad Administrativa donde presta  DIRECCION DE FORMAGION /
los servicios: ARTISTICA

Cbjetivos del Contrato:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para |z DIRECCION DE FORMACION
ARTISTICA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técniccs/
en la prestacién de Servicios Técnicos que se describer a continuacién, sin ser estas limitativas, sing
Unicamente enunciativas:

Desarrolle Ordenado de Actividades:

Apoyar a ia Direccion de Formacion Artistica &
Direccién de Formacion Artistica.

)
f/ b} Apoyar con el monitoreo v actualizacién mensual de la planilla de personal contratade a cargo de la Direccidn de Formacién Artistica.

)-' Apoyar en |a elaboracién de instrumentos técnicos digitales que faciliten el contro! de las planillas de asistencia, permisos oficiales, licencias
/c y otros de los cuales sea necesario tener un monitoreo estadistico mensual..

/d) Brindar apoyo en (a elaboracion de instrumentos impresos y digitales que permitan orientar al personal de nueve
ingreso en el desempefio de sus funciones dentra de las institusiones de |a Direccion de Formagcion

. Apoyar a la Direccion de Formacion Artistica en la conselidacidn, preparacion y revisicn de expedientes de candidatos de primer ingreso y
8 actualizacién de personal regular.Apoyar en recontrataciones del contratistas.

—_ /,f) Apoyar a la Direccién de Formacién Artistica revisando actas de suspension ¢ informes de alta al patrono ante el
b Instituto Guatemaiteco de Seguridad Secial del personal a Cargo.

.g)  Brindar apoyo con ia revision y consolidacion de la evaluacion del desempefio del personal docente v administrativo a cargo de la Direccién
e de Formacién Artistica.

/ h)  Apoyar en la sjecucién de planes Yy programas pertinentes a la administracion
con & recurso humanos, a fin de contribuir con el desarrollo de
numanoes.

/ i) Ofras actividades afines a su contrato

gilizando los requerimientes del personal de las distintas instituciones que pertenecen a la

de personal, aplicando téenicas administrativas relacionadas
i0s procesos administrativos relacionados con Ia gestion de recursos

-
KARIN SUCELLY LOPEZ INTERIANO /

LIC. GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ,/
Nombre Completo del Contratista

Flrial y. SellidefZ Alitolidad que Svaltz los Servicios
{segUn Clausula deccontrats: Décima Primers)
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